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1. Enquadramento Legal

As funcdes publicas sdo exercidas, em regra, em regime de exclusividade, carecendo de autorizacédo
nos termos do disposto no artigo 23.° da Lei Geral do Trabalho em Funcdes Publicas (LTFP), aprovada
pela Lei n.° 35/2014, de 20 de junho.

Os artigos 21.° e 22.° da LTFP preveem, respetivamente, a acumulacdo com outras fungées publicas

e a acumulacdo com fung¢des publicas ou privadas.

No caso da carreira docente, a acumulacdo de funces encontra-se estabelecida no artigo 111.° do
Estatuto da Carreira Docente dos Educadores de Infancia e dos Professores dos Ensinos Basico e

Secundario (ECD), na redacdo que Ihe é conferida pelo Decreto-Lei n.° 41/2012, de 21 de fevereiro.

A Portaria n.° 814/2005, de 13 de setembro, vem regulamentar o regime de acumulacdo de funcdes
e atividades publicas e privadas dos educadores de infancia e dos professores dos ensinos béasico e

secundario, previsto no artigo 111.° do ECD.

2. Aspetos Gerais

O presente manual procura focar os aspetos que distinguem as diferentes situacdes profissionais dos
requerentes, assim como elencar as diferentes funcdes/atividades a acumular, ndo se

consubstanciando como um guia pormenorizado de utilizador.

Os pedidos de acumulagao de fungdes sao formalizados através de aplicacdo eletrénica disponibilizada
pela Direcdo-Geral da Administracéo Escolar no Sistema Interativo de Gestdo de Recursos Humanos
da Educacéo (SIGRHE), sendo da exclusiva responsabilidade dos interessados, pessoal docente e ndo

docente.

Nos termos estabelecidos no n.° 1 do artigo 23.° da LTFP e do n.° 1 do artigo 2.° da Portaria n.°
814/2005, de 13 de setembro, os pedidos de acumulacgéo de funcdes estdo sujeitos a uma autorizacao
prévia da entidade competente, pelo que terao obrigatoriamente de ser formalizados antes do inicio

das funcdes/atividades a acumular.

Salienta-se que nem todos os requerentes visualizam 0s mesmos campos, uma Vez gque possuem

situacdes profissionais diferentes, pelo que os campos a preencher poderdo ndo respeitar a ordem

numérica sequencial.

Os requerentes cujos pedidos de acumulacdo de fungBes se enquadrem na Portaria n.° 814/2005, de
13 de setembro, deverao ter especial atencdo aos limites permitidos para a acumulacdo de funcgdes,

estabelecidos nos nimeros 2, 3, 4 e 5 do artigo 3.° da referida Portaria.
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Apo0s submissdo dos pedidos, estes serdo objeto de validacdo e confirmacgdo por parte dos diretores
dos agrupamentos de escolas/escolas ndo agrupadas onde os requerentes se encontram a exercer
funcdes, sendo posteriormente encaminhados para analise e despacho da senhora Diretora-Geral da

Administracdo Escolar.
Assim, para que o procedimento seja realizado com sucesso devera proceder a leitura cuidada do
enquadramento legal, bem como deste manual, sendo a validacdo dos pedidos da exclusiva

responsabilidade dos diretores dos AE/ENA.

A aplicacédo estara disponivel durante todo o ano para o pessoal docente e ndo docente.

3. Contactos Uteis

Centro de Atendimento Telefénico - CAT - 213 943 480, todos os dias Uteis, entre as 10:00 horas e
as 17:00 horas.
Centro de atendimento presencial na Direcao-Geral da Administracdo Escolar - Loja DGAE Av. 24 de

Julho n.° 142, 1.° andar, Lisboa, todos os dias Uteis, entre as 10:00 horas e as 17:00 horas.
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4. Acesso a aplicacao eletrénica

4.1. Para o preenchimento da aplicacédo eletrénica relativa ao pedido de acumulacéo de funcGes,
devera aceder ao SIGRHE (Sistema Integrado de Gestédo de Recursos Humanos da Educacéo),
gue se encontra disponivel no portal eletrénico da Direcdo-Geral da Administracdo Escolar,

no enderego http://www.dgae.mec.pt, introduzindo o nimero de utilizador e a respetiva

palavra-chave.

Op¢iERP QIGRHE &

Se j& se registou e possui um ndmero de utilizador de 10 digitos com o qual j& acedeu ou costuma
' aceder as aplicagies da DGAE, ndo deve criar novo utilizador.

N de Utilizador: |1000011111 Alnda nao se rengtou?

Palavra-chave: |Eeaeeees Se ndo possui um nimero de utilizader com 10 digitos atribuide pela DGAE pode registar-se =qui.

— n Se pretende iniciar sessdo como Agrupamento ou Escola ndo agrupada, utilize como nimero de
I utilizador o respetivo cddigo de 6 digitos.

Depois de introduzir o seu

N de Utilizador e Palavra- d I h 9
chave clique no botso Esqueceu-se da palavra-chave:
Iniciar Sessdo.

Nio deve utilizar a tecla Se ndo se lembra da sua palavra-chave ou ndmero de utilizador, cligue agui.
Enter.

4.2. Ja no ambito da plataforma SIGRHE, devera pressionar o separador designado por Situacdo
Profissional, selecionando no menu elencado a esquerda, que se apresenta no ecra infra,

Acumulacdo de Fungbes > Pedido - Requerente, pressionando depois o botdo Novo.

e QIGRHE &=

MULTIMATAFORMA DE RECISTOS  INQUERTTOS

Bem-vinde{a) 3 aplicagsa da Acumulacio de Fungdes para o ano letive de 2017/2018.

1.0 regime de lacko de Funghes rege-se pels disp rtigas n.%s 219 8 23¢ da Lei do Trabalhe em FuncBes Péblicas, aprovada em anexo § Lei n.? 35/2014, de 20 de jusho.

1L A Portaria n.® 814/ 2005, de 13 de setembeo, regelamenta o regime de Acumulacdo de Fungies e atividades pablicas @ privadas dos educaderss de infincia & dos dos ensinos bi dario, previsto mo n.2 4 do
artige n.® 111 do ECD.

) Certificacao de tempo de senvig -
EPC
) Regictn Ciminal 201717018 Acumulacdo de Fungoes

) Acumidagdo de Fungtes

Pedido - Requerente
e oo <—
) Licengas 2017/2018 - , "

¥ DE UTILEZADOR & NOWE & CODIG AE/ ENA DNDE EXERCE FUNGES & ESTADD &

) NobiBidade por Doseca 2017201 ‘ Aarera Jegws Sebematide
b Thmew J017/018

) Mel3 Jomada

) Recurso Hierdrquicy

) AL
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MR SITUACAD PROFISSIONAL

§ Concursa Nacional 20177208
} Uesistincia R
) Mabilidade Intema 2017/2018

} Certificacao de tempo de senico -
BC
) Bogista riminal 201772018

b Acumulagio de Fungoes

Pedido - Requerente -
p Licencas 2017/701

) Medilickarke por Deesiga 20172018
) Timor 201772018

) Mala Jomada

) Recurso Hierdrgulo

b AL

MULTIPLATATORMA DL RIGISTOS  INQUERITDS

tar & paging inicial | Cabrubura de Menug | Alterar Palavra chave

4.3. De seguida preencha os campos 1.3 (e-mail) e 2.1 (AE/ENA onde exerce funcées) assinalados
a verde e pressione o botdo Confirmar Dados.
OpéiERP o st QIGRHE =5

Acumulacdo de Funces
(orevar’) (el ]

Situagls Aequerente 1 Em presnchiments /8

L. dentificacie do Reguerente
1.1 W dhe uliceckr ¢

LINome 1 Auror Jeses

-del b

1.3 Bl s et

2. Dados Profissionais

21 AR o0da starce funges ¢
1

D  (e—

4.4.  Preencha os campos assinalados a verde. No campo 2.6 - Situag&o Profissional do requerente

devera selecionar no elevador a sua situacéo profissional: Diretor(a) do AE/Presidente da CAP;

Diretor(a) do CFAE; Docente de Carreira; Docente Contratado; Técnico Especial com fungées

docentes; Técnico Especial com funcbes ndo docentes; Chefe de Servicos de Administracao

Escolar; Coordenador Técnico; Encarregado Operacional; Técnico Superior; Assistente

Técnico; Assistente Operacional; Outra. Por fim pressione o botdo Confirmar Dados.

Op¢iERP

p Concursa Nacions! MHT/H01E
) Denislincia RR
) Mobitidade Interma 2017/2018

p Certificacao de tempo de servico -
kc
b Megisto Criminal 2017/2018

b Acumailacho de Nnghes
Pedido - Requerente:

) Licongas 201772018

b Mobilidad por Doenca 1017/2018

b Timor BHTH01E

) Mela Jomada

b Hecurso Hicringuico

b AIC

o (O s

AURORA JESUS

QIGRHE =+

i pigine iniel | Estiutuie de e | Alleiar Peleviahare

Acumulacao de Funcoes
(o] (e’

Etuagis Roquerente | Em preenchimento 18
1. denlifiagio do Reyuerenle
1.1 N o utiitrader :
1,2 Nome :  Aarora Jesus
1IEmals sigrhe tarteBdgan mes gt
2. Dadsa Profiasionais
2.1 AB/ENA ande ewerce fungies | Agrupamenta de Esselas de dfias, Viela
1.1 Cédge AR/ENA ands aarce fungies 1 100377
2.3 Regilu ;  DISRH

1.4 Inicio da atividade 1

=]

1.5 Tewu de slividade ; [

Lk

7.4 Sahuaghs pfisennal dn reusrants ¢

-\[_|

4.5. Todos os requerentes deverdo preencher o campo 3 - Identificacdo das func¢des a acumular e

caso selecionem no campo 3.1 - Entidade/atividade a acumular, a opcédo “Instituto de
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Emprego e Formacédo Profissional” ou “Formacéo” deverdo no campo 3.2 - Qual? - indicar o
namero de horas a acumular.

4.6. Todos os requerentes deverdo assinalar no campo 5 - Declaracdes - as declaracdes que
considerarem adequadas.

4.7. Apos confirmar dados todos os requerentes deverdo proceder a submissdo dos pedidos, com a
introducédo da palavra-chave.

5. Situacdo Profissional do Requerente: casos especificos.

5.1. Diretor(a) do AE/Presidente da CAP/Presidente do CFAE

O requerente devera anexar a Declaragdo prevista no nimero 2 do artigo 4.° da Portaria n.°
814/2005, de 13 de setembro.

p Acumulacia de Funghes Mo s Aurors Jever

LaEmals st MsteBdgarmec.ot

Pedide - Reguerente

2. Diacks Profissionais

1. Wdenbificain dus fungies s acwovlar

Cantre de Formagio do Norders

e _
TIPD ANEXD & N NOHE [0 FICHELRD &
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5.2.1 No campo 2 - Dados Profissionais, caso o requerente indique no campo 2.9 - n.° de horas de
reducao da componente letiva (Art.° 79.° do ECD) - que beneficia de reducédo da componente
letiva ao abrigo do artigo 79.° do ECD, para efeitos do nimero maximo de horas letivas
semanais/anuais a acumular, devera observar o previsto no nimero 4 do artigo 3.° da Portaria

n.° 814/2005, de 13 de setembro, pelo que terdo de ser respeitados os limites na tabela infra.

N.° de horas de N.° maximo de N.° maximo de horas
DOCENTES Reducéo do artigo horas letivas letivas anuais a acumular
79.° do ECD semanais a (Formacéo)
acumular
Educadores de Infancia e 5 5 120
Docentes do 1.° CEB

0 6 150

2 5 136

Docentes de outros niveis 4 5 123
de ensino 6 4 109

8 4 95

5.2.2 No campo 2.12, o requerente devera indicar, se beneficia de meia jornada e no campo 2.13

devera indicar se se encontra a realizar o periodo probatério.
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Os docentes contratados e os Técnicos Especiais com fun¢des docentes, caso aceitem dois ou mais

horarios em escolas do ensino publico s6 devem solicitar acumulag¢do de fun¢des se excederem o

limite de horas previsto artigo 77.2 do ECD.

1.1 @ de vtllizador :
1.2 Nome :  Resa Maria

1.3 Emall ©  sigrhe_teste@dgas.mec.pt

2. Dados Profisslonals

2.1 AEfENA onde exerce fungd

2.2 Codigo AE/ENA onde exerce fungdes :
2.3 Regido :

2.4 Inicio da atividade

2.5 Termo da atividade

2.6 Situagho profissional do requerente :
2.7 Grupe de Recrutamento :

2.10 N.» de horas letivas que detém no AL/ENA de(o) provimento/colocagio)/ contratals)

3. Identificacdo das funcies a acumular

© Agrupamento de Escolas de infias, Vizela

100377

DSRN
o1for/2018
31/01/2018
te [ tada
310 - Lalim & Grev~ §
2 E—

1.1 Entidade/

atividade a acumislar : (SOMIPAMESATGHS ESeo

3.1.1 Nome AE/ENA : |Agrupamento de Es IIas D. Lufs de Atalde, Penlche

3.2 Numero de horas gue pretende acumular @ |6

3.3 Declaro que ndo me encontro abrangide por qualguer das
situagles releridas no artige 4.9 da Portaria n.® 814/2005

sulembro, conjugade com o artige 0.2 111.9 do ECD, que im)

presente pedido de acumulagdo de fungdes :

5.4 Chefe de Servigos de Administragao Escolar, Coordenador Técnico e Técnico Especial com fungdes

nao docentes

No campo 2.15 “Beneficia de qualquer tipo de reducdo do horario de trabalho?” deve

selecionar a op¢éo Sim/Nao.

O campo 4 respeita a Identificagdo das fungfes a acumular (ndo docentes). No campo 4.1 -

Outras funcdes publicas, deve selecionar Sim/N&o. Caso selecione Sim, surge o campo 4.1.1,

com as atividades/funges estabelecidas no artigo 21.° da LTFP, correspondendo a alinea c) do n.°

2 do citado artigo a: “Atividades docentes ou de investigacdo de duragdo nado superior a fixada em

despacho dos membros do Governo responsaveis pelas areas das financas, da Administracédo

Pablica e da educacado e que, sem prejuizo do cumprimento da duracdo semanal do trabalho, ndo

se sobreponha em mais de um quarto ao horario inerente a funcéo principal;
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No campo 2.12 Beneficia de meia jornada? deve selecionar a op¢do Sim/N&o.
No campo 2.14 Beneficia de jornada continua? deve selecionar a opgao Sim/Nao.

No campo 2.15 Beneficia de qualquer tipo de reducéo do horéario de trabalho? deve selecionar

a opcéo Sim/N&o e indicar o tipo de reducéo.

Acumulacdo de Funcdes o = |
[“Gravar | [ cancelar | # 4 16de16
Simzachn Requarante +  Fm presschimentn 3/A 3]
1. Ldantificaio do Hequarante
1,1 1 de wlificadon
1.7 Wemma : Aurnra lesis
1.3 Email ¢ sigrhe_besto@dgaemec.pt
2. Dadas Peofissinnais
2.1 AE/ENA onde exerce fungBes 1 Agrapaments de Escelas de nfias, Vizela Q
2.2 Cindigo AE/ENA unde exerve fumbes ¢+ 100377
2.4 Hegdn 1 DSAN
24 Inicio da atividade 1 01/01/2010
2.5 Termo da athidade : 04/01/2018

2.6 Suacic prefssional do requarenta Assistents tenice I ~]
i sod—— _@

2.14 Banaficia da jornada conbinua? 1

R

No que respeita ao campo 4 - Identificacdo das fun¢Bes a acumular (ndo docentes), caso
pretenda acumular com outras funcdes publicas devera ter em atencdo o descrito no ponto 5.4

deste manual.
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