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Agrupamento de Escolas Anténio Nobre, Porto

Sede: Escola Secundaria Antonio Nobre | Rua Aval de Cima 128 - 4200-105, Porto
Telfs.: 225096771/225097661 | Fax: 225072979 | E-mail: Secretaria{@ ae-anobre.pt | Site: www ae-anobre pt

AVISO N.° 07 (2019-2020)

Acumula¢io de fungdes de pessoal docente e ndo docente
Aplicacdo Eletronica DGAE / SIGRHE (2019-2020)

Informo o pessoal docente e o pessoal ndo docente, ao servigo das escolas do agrupamento,
que se encontra disponivel, no portal da DGAE (www.dgae.mec.pt), na plataforma SIGRHE, uma
aplicagdo eletronica para a formalizagdo dos pedidos de acumulagdo de fungdes para o pessoal

docente e pessoal ndo docente.

Relembra-se que, nos termos estabelecidos no n.° 1 do artigo 23.° da Lei Geral do Trabalho
em Fungdes Publicas (anexa & Lei n.° 35/2014, de 20 de junho) e do n.° 1, do artigo 2.°, da Portaria
n.’ 814/2005, de 13 de setembro, os pedidos de acumulagao de fungdes estdo sujeitos a autorizagdo
prévia da entidade competente, pelo que terdo obrigatoriamente de ser formalizados antes do inicio

das fungdes / atividades a acumular.

A validagdo dos pedidos € da exclusiva responsabilidade dos diretores dos agrupamentos,
pelo que os interessados e requerentes deverdo efetuar uma leitura cuidada quer do enquadramento
legal, acima indicado, quer do “Manual de Procedimentos — Acumulagdo de Fungdes”, que

acompanha o presente aviso, para que o procedimento seja realizado com sucesso.

Porto e AEAN, 13 de setembro de 2019

O Diretor,

(Cristovad José Pinto Corréia de Oliveira)
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1. Enquadramento Legal

As fungoes publicas sao exercidas, em regra, em regime de exclusividade, carecendo de autorizacao
nos termos do disposto no artigo 23.° da Lei Geral do Trabalho em Fung¢ées Plblicas (LTFP), aprovada
pela Lei n.” 35/2014, de 20 de junho.

Os artigos 21.° e 22.° da LTFP preveem, respetivamente, a acumulacado com outras fungoes publicas
e a acumulacao com fungoes publicas ou privadas.

No caso da carreira docente, a acumulacao de fungoes encontra-se estabelecida no artigo 111.° do
Estatuto da Carreira Docente dos Educadores de Infancia e dos Professores dos Ensinos Basico e

Secundario (ECD), na redacgao que lhe € conferida pelo Decreto-Lei n.° 41/2012, de 21 de fevereiro.

A Portaria n.” 814/2005, de 13 de setembro, vem regulamentar o regime de acumulagao de funcoes
e atividades publicas e privadas dos educadores de infancia e dos professores dos ensinos basico e
secundario, previsto no artigo 111.° do ECD.

2. Aspetos Gerais

O presente manual procura focar os aspetos que distinguem as diferentes situagoes profissionais dos
requerentes, assim como elencar as diferentes funcoes/atividades a acumular, nao se
consubstanciando como um guia pormenorizado de utilizador.

Os pedidos de acumulagao de fungoes sao formalizados atraves de aplicagao eletrénica disponibilizada
pela Direcao-Geral da Administracao Escolar no Sistema Interativo de Gestao de Recursos Humanos
da Educacao (SIGRHE), sendo da exclusiva responsabilidade dos interessados, pessoal docente e nao
docente.

Nos termos estabelecidos no n.” 1 do artigo 23.° da LTFP e do n.° 1 do artigo 2.° da Portaria n.°
814/2005, de 13 de setembro, os pedidos de acumulagao de fun¢des estao sujeitos a uma autorizagao
prévia da entidade competente, pelo que terao obrigatoriamente de ser formalizados antes do inicio
das funcoes/atividades a acumuiar.

Salienta-se_que nem todos os requerentes visualizam 0s mesmos campos, uma vez que possuem

situacoes profissionais diferentes, pelo que os campos a preencher poderao nao respeitar a ordem

numeérica sequencial.

Os requerentes cujos pedidos de acumulagao de fun¢des se enquadrem na Portaria n.° 814/2005, de
13 de setembro, deverao ter especial atengao aos limites permitidos para a acumulagao de fungoes,
estabelecidos nos numeros 2, 3, 4 e 5 do artigo 3.° da referida Portaria.
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Ap6s submissao dos pedidos, estes serao objeto de validacdo e confirmagdo por parte dos diretores
dos agrupamentos de escolas/escolas nao agrupadas onde os requerentes se encontram a exercer
fungdes, sendo posteriormente encaminhados para analise e despacho da senhora Diretora-Geral da
Administragao Escolar.

Assim, para que o procedimento seja realizado com sucesso devera proceder a leitura cuidada do
enquadramento legal, bem como deste manual, sendo a validacao dos pedidos da exclusiva

responsabilidade dos diretores dos AE/ENA.

A aplicacao estara disponivel durante todo o ano para o pessoal docente e nao docente.

3. Contactos Uteis

Centro de Atendimento Telefénico - CAT - 213 943 480, todos os dias uteis, entre as 10:00 horas e
as 17:00 horas.

Centro de atendimento presencial na Direcao-Geral da Administracdo Escolar - Loja DGAE Av. 24 de

Julho n.? 142, 1.° andar, Lisboa, todos os dias Uteis, entre as 10:00 horas e as 17:00 horas.
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4. Acesso a aplicagdo eletrénica

4.1. Para o preenchimento da aplicagdo eletronica relativa ao pedido de acumulacdo de fungoes,
devera aceder ao SIGRHE (Sistema Integrado de Gestao de Recursos Humanos da Educacao),
que se encontra disponivel no portal eletronico da Direcao-Geral da Administracdo Escolar,

no enderego http://www.dgae.mec.pt, introduzindo o ndmero de utilizador e a respetiva

palavra-chave.

OpéiTr ERP CIGRHE "

Se jd se registou e possu um numero de utiizador de 10 digitos com o qual 3 acedeu ou costuma
' aceder as sphcagdes da DGAE, ndo dave cnar novo utilizador.
Awnda nao se registou?
1 de Utilizador) | LOOODL11L1 g .
Palavre-chaver foanoreny Se ndo possul um numera de utiizador com 10 digitos atnbuido pela DGAE pode registar-se 3
=" e Se pretende iniciar sessdo como Agrupamento ou Escola n3o agrupada, utilize como numern de
| triciac Sessso | .

utilizador o respetivo cadigo de 6 digitos.

Depois de introduzir o seu
N@ da Utitizador e Palavra-

chave chaue o botie Esqueceu-se da palavra-chave?
N':f;;vesumar- tecla Se ndo se lembra da sua palavra-chave ou nomero de utiizador, clhique
Enter.

4.2. Ja no ambito da plataforma SIGRHE, devera pressionar o separador designado por Situacdo
Profissional, selecionando no menu elencado a esquerda, que se apresenta no ecra infra,

Acumulagdo de Fungées > Pedido - Requerente, pressionando depois o botao Novo.

Op[’” ERP - AURDRA JESUS QIGRH[
A 3
Bem-vinda{s} i aphe 3g3a da Acumelagie do Fomgies para o sna betva de 2017/ 2018

b

f 1.0 eegime de logia de Frngdes rege se pebo & artagu nbs 1% 0 23% ds ci da Teabalhn e Fundes Pebhes, saeousds em snese J Lei a8 1S/ 1310 de 20 de pabo.
1 1.4 Sortaraa 0.3 818/ 2605, de 1) de setembes, seguirments 8 rageme e beumsdicie de Fengdes @ itmadades sebbotas ¢ pervadas dos nducadores de sadinas ¢ dos professores dos ensaes Daskn ¢ secentors, prevints o 2 4 de
i sebge a 111 de €
» s Acumulagdo de Fungdes

b Acumuiachs oe fustss

s e = —
3 i :

TR ¢ o COESC0 AL EXA OOE EXEREE OGS § B0 §
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4.3. De seguida preencha os campos 1.3 (e-mail) e 2.1 (AE/ENA onde exerce func¢des) assinalados

a verde e pressione o botdo Confirmar Dados.

OpﬁTERP AURORA JESUS
)
d Acumulagdo de Fungdes
» (Fina) Faida)
v
p L denticacha do Recotrente
»
b Acurudagls de Fngées ol
e sude Dpar . i
Dbty - Fagarrerts
" 2. Dnde1 Prefiasiensts
»
»
]
1
i'l
4.4,

Preencha os campos assinalados a verde. No campo 2.6 - Situagdo Profissional do requerente

devera selecionar no elevador a sua situagao profissional: Diretor(a) do AE/Presidente da CAP;

Diretor(a) do CFAE; Docente de Carreira; Docente Contratado; Técnico Especial com fungoes

docentes; Técnico Especial com fungdes nao docentes; Chefe de Servicos de Administracao

Escolar; Coordenador Técnico; Encarregado Operacional; Técnico Superior; Assistente

Técnico; Assistente Operacional; Outra. Por fim pressione o botao Confirmar Dados.

[
Op¢TERP -
Acumulagao de Fungoes
] R
| s
{ L térntifia s iw do Nequerente
y 4
b deoxdogin e Fungien e
Rt sghe_aralepn v
o % Dadoa Prefasiensis
Ayr-pamertz 43 Ezoras delvtas L mea
2 g
i)
.
-

\
L] Lad Lj

4.5. Todos os requerentes deverao preencher o campo 3 - Identificagdo das funcdes a acumular e

caso selecionem no campo 3.1 - Entidade/atividade a acumular, a opcao “Instituto de
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Emprego e Formacdo Profissional” ou “Formag¢do” deverao no campo 3.2 - Qual? - indicar o
numero de horas a acumular.

4.6, Todos os requerentes deverao assinalar no campo 5 - Declaragcdes - as declaragdes que
considerarem adequadas.

4.7. Apos confirmar dados todos os requerentes deverao proceder a submissao dos pedidos, com a
introducao da palavra-chave.

5. Situagéo Profissional do Requerente: casos especificos.

5.1. Diretor(a) do AE/Presidente da CAP/Presidente do CFAE

O requerente devera anexar a Declaragao prevista no numero 2 do artigo 4.° da Portaria n.°
814/2005, de 13 de setembro.

} Armmscia e Furches s soes
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5.2. Docente de carreira

5.2.1 No campo 2 - Dados Profissionais, caso o requerente indique no campo 2.9 - n.° de horas de
reducdo da componente letiva (Art.° 79.° do ECD) - que beneficia de reducdo da componente
letiva ao abrigo do artigo 79.° do ECD, para efeitos do numero maximo de horas letivas
semanais/anuais a acumular, devera observar o previsto no numero 4 do artigo 3.° da Portaria

n.” 814/2005, de 13 de setembro, pelo que terao de ser respeitados os limites na tabela infra.

N.° de horas de N.° maximo de N.° maximo de horas
DOCENTES Reducao do artigo horas letivas letivas anuais a acumular
79.° do ECD semanais a (Formagao)
acumular
Educadores de Infancia e 5 5 120
Docentes do 1.° CEB

0 6 150

2 5 136

Docentes de outros niveis 4 5 123
de ensino 6 4 109

8 4 95

5.2.2 No campo 2.12, o requerente devera indicar, se beneficia de meia jornada e no campo 2.13

devera indicar se se encontra a realizar o periodo probatério.
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5.3 Docente contratado e Técnico Especial com fungbes docentes

Os docentes contratados e os Técnicos Especiais com fun¢des docentes, caso aceitem dois ou mais
horarios em escolas do ensino publico s6 devem solicitar acumulagio de fun¢des se excederem o

limite de horas previsto artigo 77.2 do ECD.

Rese Harlg

wene_tAUATAGAR mar BT
2. Dadus Peollsslonals

Agrupe Estelas Ce b e
A,
DSAN
1
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3. 1dentificagdo daz luncdes & acumulse
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Agnzaments do Ex 125 0 Luls de Made, Peniche
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5.4 Chefe de Servigos de Administrac¢ao Escolar, Coordenador Técnico e Técnico Especial com fungdes

ndo docentes

No campo 2.15 “Beneficia de qualquer tipo de reducdao do horario de trabalho?” deve
selecionar a op¢ao Sim/Nao.

O campo 4 respeita a Identificacao das fungdes a acumular (nao docentes). No campo 4.1 -
Outras fung¢des publicas, deve selecionar Sim/Nao. Caso selecione Sim, surge o campo 4.1.1,
com as atividades/fungoes estabelecidas no artigo 21.° da LTFP, correspondendo a alinea ¢) do n.°
2 do citado artigo a: “Atividades docentes ou de investigacéo de dura¢@o ndo superior a fixada em
despacho dos membros do Governo responsdveis pelas dreas das financas, da Administracdo
Publica e da educagdo e que, sem prejuizo do cumprimento da dura¢do semanal do trabatho, ndo

se sobreponha em mais de um quarto ao hordrio inerente a fungdo principal;

Manual de Procedimentos - Trabalhador 9



S REPUBLICA
PORTUGUESA

EDUCACAO

E Direcao - Geral da
-

== Administracdo Escolar

5.5 Técnico Superior/Encarregado Operacional/Assistente Operacional/Assistente Técnico
No campo 2.12 Beneficia de meia jornada? deve selecionar a opgao Sim/Nao.
No campo 2.14 Beneficia de jornada continua? deve selecionar a opcao Sim/Nao.

No campo 2.15 Beneficia de qualquer tipo de redug¢ao do horario de trabatho? deve selecionar

a opgao Sim/Nao e indicar o tipo de reducao.

Acumulagao de Funcoes =]
=y

3 1dentitieagia da Kaquerente

# Dadas rabunnnan

No que respeita ao campo 4 - ldentificacdo das fun¢Ges a acumular (ndo docentes), caso
pretenda acumular com outras fungdes publicas devera ter em atencdo o descrito no ponto 5.4

deste manual.
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